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INVITACION A CAPACITACION EN EXCEL BASICO

Desde Bienestar Laboral Capacitacion Y Estimulos <bienestar.capacitacion@cali.edu.co>
Fecha Mar 10/03/2026 7:32
Para Bienestar Laboral Capacitacion Y Estimulos <bienestar.capacitacion@cali.edu.co>

CcC Jaime Elias Montoya Londofio <jaime.montoya@cali.edu.co>; Alina Narvaez Rengifo <alina.narvaez@cali.edu.co>;
Jaime Rodrigo Saucedo Mendoza <jsaucedo@sena.edu.co>

No suele recibir correo electronico de bienestar.capacitacion@cali.edu.co. Por qué es esto importante

Cordial saludo,

El Subproceso de Capacitacion y Estimulos se permite invitar al personal administrativo y a los
contratistas de nivel central a participar en la capacitacion en Excel basico, la cual tiene como
propodsito fortalecer las competencias en el manejo de herramientas ofimaticas que faciliten la
organizacion, analisis y gestion de la informacioén en las labores diarias.

Durante la jornada se abordaran temas fundamentales como:

CURSOS INFORMATICA COMPLEMENTARIA

EXCEL BASICO (deben tener conocimiento del manejo basico de Word)

Introduccion y Partes de la ventana de Excel

Punteros y comandos

Manejo de la barra de etiquetas y hojas

Manejar filas y columnas: insertar, eliminar, ocultar, mostrar, ancho, alto
Formato de celdas

Configuracion de la hoja: encabezado y pie de pagina, Impresitn

Ordenar y filtrar

Formato condicional

Operadores matematicos y su prioridad

Formulas

Referencias relativas y absolutas

Funciones basicas: SUMA, MAX, MIN, PRODUCTO, PROMEDIO, ENTERO, CONTAR,
CONTARA, CONTAR.BLANCO

Tablas y Graficos

Esta capacitaciéon busca contribuir al mejoramiento de los procesos administrativos y al uso
eficiente de la informaciéon dentro de la entidad.

TENER EN CUENTA:

< Nombre del curso: MANEJO BASICO DE LA HERRAMIENTA DE EXCEL
% Caddigo del programa: 13410563

+ Fecha de inicio: lunes 16 de marzo de 2026

+» Fecha final: lunes 20 de abril de 2026
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% Sena Regional Valle del Cauca
+ Instructor Teleinformatica: JAIME RODRIGO SAUCEDO MENDOZA
+¢ Duracion: 40 horas
% Lugar y Modalidad:,
- Cafeteria piso 8 (modalidad presencial)
- Modalidad virtual (LUNES 30 Y MARTES 31 DE 2026)
+» Horas a la semana: 10 horas asi:

DIA MES HORARIO MODALIDAD
Lunes 16 marzo
Martes 17 1a6PM. Presencial
Jueves 26
Lunes 30 marzo .
Martes 31 1a6PM. Virtual
DIA MES HORARIO MODALIDAD
Lunes 13
Martes 14 abril 1a6PM. Presencial
Lunes 20

% Ingresar a este link https://forms.gle/rSkVb6bfrhxbb3mA7 para formalizar la inscripcion al
curso de Excel Basico y subir escaneado en formato PDF la cédula de ciudadania, FECHA
LIMITE, hasta el miércoles 11 de marzo de 2026.

Agradecemos su participacion y compromiso con estos espacios de formacién que aportan al
fortalecimiento institucional.

Cordialmente,

Alina Narvaez Rengifo
Profesional Universitario

Atentamente,

Elaboro:
SUBPROCESO DE CAPACITACION Y ESTIMULOS
Secretaria de Educacion Distrital
Alcaldia de Santiago de Cali

|#.DATIC

Teléfono: (57+2) 644 1200 Ext. 8316
(CAM) Avenida 2 Norte #10 - 70. Cali - Valle del Cauca - Colombia.
www.cali.gov.co

(Nota de Confidencialidad). La informaciA®n contenida en este correo electrA®nico y sus archivos anexos es privilegiada y confidencial, y para uso exclusivo de sus destinatarios de la
misma y/o de quienes hayan sido autorizados especAficamente para leerla. Su divulgaciA®n, distribuciA®n o reproducciA®n no autorizada estAj estrictamente prohibida. Si por algA°n
motivo recibe esta comunicaciA®n y usted no es el destinatario autorizado, sArvase borrarlo de inmediato, notificarle de su error a la persona que lo enviA® y abstenerse de divulgar su
contenido y anexos, ya que esta informaciA®n solo puede ser utilizada por la persona a quien estA; dirigida. Nota: evite imprimir este mensaje. cuidemos el medio ambiente.
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